
 

 
TERMES DE REFERENCES 

 
MISSION DE FORMATION DES AC ET LA SUPERVISION DES OPERATIONS DE 
RECONNAISSANCE PHYSIQUE DES BENEFICIAIRES DU PROGRAMME ANIES_ 

GUICHET CHOC ALIMENTAIRE 
 

I. INFORMATIONS GENERALES : 

 

Intitulé de la mission 

Reconnaissance physique des ménages du projet 

Guichet Choc Alimentaire 

Service responsable de la mission Direction générale de l’ANIES 

Zones à couvrir 
Communes de Matoto, Matam, Dixinn, Ratoma et 

Kaloum 

Durée totale 30 jours 

Dates de Planification Prévues 16 Octobre au 20 Novembre 2023 

Dates de Restitution Prévues 27 Novembre 2023 

 

II. CONTEXTE ET JUSTIFICATION : 

L’insécurité alimentaire s’est considérablement aggravée dans les pays en raison du choc sur les 
prix internationaux des denrées alimentaires et des engrais. Selon l’édition 2022 du rapport 
mondial des Nations Unies sur les crises alimentaires (Global Report on Food Crises), 
menaçant ainsi la fragile reprise du secteur non minier après la pandémie, entraînant une 
couverture des réserves d’échange inférieure au niveau souhaitable. 
 
C’est dans ce cadre que le Fonds monétaire international (FMI) a mis à la disposition de la Guinée 
71 millions de dollars pour aider les ménages les plus vulnérables.  
Trois composantes ont été identifiées par la Cellule Technique de Suivi des Programmes et de la 
Réforme des Finances Publiques CTSP/RFP/MEFP pour utiliser lesdites ressources dans les 
domaines de l’agriculture, de la distribution des vivres et des transferts monétaires.  
La composante I : projette d’acquérir pour 20 millions USD des engrais et des produits agricoles 
supplémentaires pour les distribuer au profit des populations rurales afin de compenser la baisse 
de        la production agricole.    
 La composante II : financera à hauteur de 20 millions USD pour la distribution des vivres qui 
sera assurée par le Programme Alimentaire Mondial (PAM) sur la base de la cartographie de 
l’insécurité alimentaire en Guinée. 
La composante III : d’une valeur de 31 millions USD qui sera axée sur les transferts monétaires 
(TM) en faveur des ménages vulnérables qui bénéficieront aussi d’un soutien ciblé à travers 



 

d’autres dispositifs d’accompagnement pour lutter contre la précarité et la pauvreté. Cette 
composante sera assurée par l’ANIES et le FDSI. 
Ainsi, pour la mise en œuvre de cette troisième et dernière composante, le Gouvernement a 
décidé d’affecter la somme correspondant à 25 millions USD au titre de l’exercice 2023 au 
Secrétariat Général à la Présidence de la République à travers l’Agence Nationale d’Inclusion 
Économique et sociale (ANIES). Cette affectation de ressource telle qu’indiquée dans la lettre 
d’intention signée et adressée au FMI, sera exécutée conformément au décret 
D/2019/049/PRG/SGG du 31 janvier 2019, portant sur les missions et mandats de l’ANIES. 

L’ANIES a effectué un déploiement sur le terrain à travers l’identification (collecte des données 
économiques et sociales) des personnes pauvres en Guinée. Par la suite, les transferts monétaires 
ont été effectués en faveur de 20.105 bénéficiaires dans la zone spéciale de Conakry, et depuis 
Octobre 2022, les transferts monétaires ont été bouclés dans les communes de Ratoma, Dixinn 
et de Kaloum ; quant aux communes de Matoto et de Matam, les derniers transferts monétaires 
ont été effectués en Mars 2023. 

Cependant, sur les 20.105 bénéficiaires de la zone spéciale de Conakry, 6.000 bénéficiaires seront 
concernés par le volet productif du projet Nafa ; pour ce faire, seulement 14.000 bénéficiaires sur 
les 20.105 bénéficiaires, vont être concernés par le projet Guichet choc alimentaire. Pour des 
raisons de mobilité en milieu urbain, de décès et autres, il sera principalement question de se 
rassurer de leur présence physique dans ces différentes communes, ou le cas contraire, procéder 
à une actualisation de données suivant leur résidence géographique. 

Pour combler le gap des 6.000 bénéficiaires du volet productif du projet Nafa, dans la zone 
spéciale de Conakry, ils seront complétés par d’autres bénéficiaires supplémentaires, auprès 
desquels, une actualisation des informations sur les identités, et la localisation géographique, 
seront faites.  

C’est dans ce cadre, que la présente mission est initiée, pour confirmer la présence physique des 
14.000 bénéficiaires, et de corriger et actualiser les informations sur les identités des 6.000 
potentiels bénéficiaires du projet guichet choc alimentaire. 

Cette opération de reconnaissance physique des ménages se déroulera dans la zone spéciale de 
Conakry, et s’effectuera du 16 Octobre au 20 Novembre 2023.  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

III. OBJECTIFS ET RESULTATS ATTENDUS DE LA MISSION : 

3.1.Objectif général de la mission 
L’objectif général de cette mission est de former les Assistants Communautaires de l’ANIES, 
conduire et superviser les opérations de reconnaissance physique, et de corriger des informations 
sur le chef de ménages dans la zone spéciale de Conakry. 
 
Plus spécifiquement, il s’agira de :  
§ Elaborer et transmettre les lettres d’information aux autorités communales ; 
§ Elaborer les ordres de mission des AC ; 
§ Préparer la logistique de la formation et de la conduite de l’opération ; 
§ Informer les autorités de l’agenda de la mission et les sensibiliser sur les rôles attendus ; d’eux 

afin de favoriser leur forte implication dans la vulgarisation de la mission de l’ANIES en 
général, et du projet guichet choc alimentaire ; 

§ Informer les Assistants Communautaires l’agenda de la présente mission et sur les résultats 
attendus d’eux ; 

§ Former les Assistants Communautaires sur l’utilisation des outils et le processus de 
l’opération de reconnaissance ;  

§ Harmoniser le contenu du message véhiculé par les Assistants Communautaires auprès des 
ménages sur les modalités de conduite de ces opérations de reconnaissance physique ; 

§ Superviser des opérations de reconnaissance physique et vérifications des informations sur 
le chef de ménages. 
 

IV. RESULTATS ATTENDUS : 
 

§ Les lettres d’information élaborées et transmises aux autorités communales ;  
§ Les ordres de mission ont été élaborés ; 
§ La logistique de la formation a été préparée ; 
§ Les autorités sont informées et sensibilisées sur le rôle attendu d’eux ; 
§ Le plan de déploiement des AC est établi ; 
§ Les Assistants Communautaires sont informés de l’agenda de la mission et leur déploiement 

dans les zones concernées ; 
§ Le contenu des messages est harmonisé à l’ensemble des Assistants Communautaires sur le 

terrain ; 
§ Les Assistants Communautaires sont déployés en fonction de leur affectation ; 
§ La formation et la supervision des opérations de vérification se sont déroulées. 
 
 
 
 
 

  



 

V. DESCRIPTION /DEROULEMENT DE LA MISSION : 
 

Pour bien mener cette mission, 113 AC AC sont déployés dans les cinq (05) communes de 
Conakry, ainsi, les travaux se présentent en deux phases suivantes : 
 

Ø Phase préparatoire : 
 

§ Liste des ménages additionnels notamment : les 6.000 nouveaux bénéficiaires 
§ Plan de déploiement des AC 
§ Vérification de la détention de téléphones android par tous les AC 
§ Lettre d’information aux autorités communales 
§ Paramétrage du formulaire Kobo 
§ Etablissement des ordres de mission 
§ Organisation logistique 
§ Elaboration des outils de suivi et de supervision 

 
Ø Phase de mise en œuvre :  

Elle consistera au déploiement des AC dans les différents quartiers. 

Ainsi ces Assistants Communautaire auront deux catégories de ménages dont : 

Une première catégorie de cibles déjà reconnue et ayant bénéficié des transferts monétaires de 
l’ANIES : à ce niveau, et pour des questions de mobilité constatée, les AC n’auront uniquement, 
qu’à mettre à jour leur localisation géographique, à ce titre, ils auront pour responsabilité de se 
rendre dans ces différents ménages, pour actualiser leurs informations dans le formulaire mis en 
place à cet effet. 

La seconde catégorie de cibles, concerne les ménages n’ayant jamais été reconnus physiquement 
par l’ANIES, donc les AC, à travers les guides locaux et autorités locales, identifieront ces 
ménages, et se rendront à leur domicile pour confirmer, ou actualiser leurs informations 
conformément au formulaire Kobo. 

Ces activités se feront à travers un formulaire déployé dans les téléphones android des AC, sur 
la base duquel, les questionnaires seront administrés auprès des cibles. 

Ainsi, les superviseurs se rendront dans les zones respectives pour un coaching de proximité lors 
de la reconnaissance physique des ménages. 
 

 

 

 



 

VI. OUTILS/SUPPORTS DE LA MISSION : 

Pour les fins de cette mission, il serait utile d’avoir à disposition : 

6.1.Revue documentaire 

Types/nature d’information 
Fournisseurs de 

l’information 

Elaboration et transmission des lettres d’information aux autorités 

communales 
A/DG 

Elaboration des ordres de mission A/DG 

Préparer la logistique Superviseur 

Liste des 6.000 ménages additionnels DSI 

Impression des listes des ménages par commune/quartier DSI 

Préparation des modules de formations RAC/Expert TM 

Configuration des téléphones Android DSI 

Elaboration des supports de supervision RAC 

Contact et répartition des AC  RAC 

 
 

VII.  ELABORATION DU BUDGET DE LA MISSION 

L’élaboration du budget doit tenir compte des rubriques ci-dessous : 

§ Les frais de connexion des AC, superviseurs terrains et numériques ;  

§  Carburant des véhicules des superviseurs selon la distance à parcourir ; 

§ T shirts/Gilets pour les Assistants Communautaire et superviseurs ; 

§ Achat du papier Padex, et Marqueurs ; 

§ Perdiems des superviseurs Terrains ;  

§ Perdiems des superviseurs Numériques ; 

§  Collation des Participants ; 

§ Prime des guides locaux et autorités locales.  

VIII. BESOINS DE LA MISSION 

§ Véhicules ; 

§ Ordres de mission 

 

 



 

IX. PLANNING DE LA MISSION : 

Phases Activités à réaliser 
Dates prévisionnelles  Responsables  

Date début Date fin Exécution Suivi Validation 

Préparatoire 

Finalisation et validation du TDR de l'opération 25-sept-23 26-sept-23 Expert 
TM/RAC 

DIF/DG
A DG 

Acquisition des équipements et outils  27-sept-23 04-oct-23 RH/SAF/Com
ptable DG/DGA DG/DGA 

Déploiement des 113 Assistants 
Communautaires des dans 5 communes  29-sept-23 03/10/2023 Expert 

TM/RAC DIF DG/DGA 

Transmission de la liste finale des 20000 
bénéficiaires de Conakry (il s’agit des 14 000 
précédemment bénéficiaires du PRU-APN et 
6000 nouveaux 

29-sept-23 03/10/2023 DSI DSI DG/DGA 

Mise en place des questionnaires 30/09/2023 04/10/2023 RAC/Expert 
TM DIF/DSI DG/DGA 

Paramétrage du l'outil de collecte KOBO 02/10/2023 06/10/2023 DSI DSI DG/DGA 

Préparation des modules de formations 02/10/2023 06/10/2023 RAC/Expert 
TM DIF DG/DGA 

Conduite d'une opération pilote afin de vérifier 
l'outil KOBO 08/10/2023 09/10/2023 AC RAC DSI 

Élaboration transmission des lettres information 
aux autorités communales 11/10/2023 12/10/2023 RAC/Expert 

TM DIF DG/DGA 

Élaboration et diffusion des communiqués 
radios  12/10/2023 21/10/2023 Chargé de 

Com DIF DG/DGA 

Formation des AC  12/10/2023 13/10/2023 RAC DIF DG/DGA 

Mise en œuvre 

Conduite de l’opération de reconnaissance dans 
les cinq communes  16/10/2023 26/10/2023 RAC DIF DG/DGA 

Supervision terrain et numérique 16/10/2023 28/10/2023 RAC DIF DG/DGA 

Apurement des données  17/10/2023 05/11/2023 Superviseurs RAC DG/DGA 

Apurement et 
validation 

Transmission de la liste issue de l'apurement 06/11/2023 07/11/2023 Superviseurs DSI DG/DGA 

Validation de la liste finale  08/11/2023 13/11/2023 DSI Comité DG/DGA 

Élaboration et transmission du rapport final de 
l’opération  10/11/2023 20/11/2023 Comité DG/DGA Conseil 

 

 

 

 

 

 

 



 

X. BUDGET DE DEPLOIEMENT DES ASSISTANTS COMMUNAUTAIRE 

ET FORMATION. 

Nature Désignations 
Prix 

Unitaires 
(GNF) 

Nombres Montant 
(GNF) Commentaires 

Équipement des 
AC 

Sacs à Dos 90 000 118 10 620 000   
Téléphones androïd 1 100 000 118 129 800 000   

Fournitures 

Blocs-notes 10 000 122 1 220 000   
 Gilets pour les AC et 
superviseurs Terrain 80 000 118 9 440 000   

Bic 1 000 122 122 000   
Transport inter quartier 
des AC et superviseurs 200 000 118 23 600 000   

Frais de 
communication 

Primes de connexion des 
AC et superviseur Terrain 50 000 118 5 900 000   

Primes de connexion pour 
les superviseurs 
numérique 

100 000 5 500 000   

Primes d'appel AC et 
superviseurs 50 000 118 5 900 000   

Formation 
Location de salle 3 500 000 2 7 000 000   
Collations 180 000 130 23 400 000   
Transport AC 200 000 113 22 600 000   

Communication 

Communiqués Radios 
(pour 6 radios) 1 200 000 10 12 000 000 

Deux communiqués 
par jour pendant 10 
jours dans les 6 radios 
(soit 100 000 par 
communiqué) 

Panneaux publicitaires 3 500 000 5 17 500 000 Un panneau par 
commune 

Banderoles 7 500 000 5 37 500 000   

Primes Primes des superviseur 
numérique 1 500 000 5 7 500 000 Un par commune 

Total général déploiement AC pour la reconnaissance physique  314 602 000   
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


